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Para utilizar la aplicacion de Zoom es necesario contar con una cuenta de correo en
cualquier plataforma, una computadora con cdmara y micr6éfono o un teléfono movil
inteligente y conexion a internet o datos moviles.

En este documento, se desarrolla paso a paso los procesos para utilizar la aplicacion; desde
la descarga, el ingreso, la interaccion y hasta la grabacion que se pueden llevar a cabo con
esta herramienta, tanto en computadora como en teléfono movil inteligente.

A continuacion, se detallan los pasos para ingresar a la plataforma Zoom

Inicio de sesion

1. Para iniciar sesion se debe acceder al enlace https://zoom.us/ y dar clic en registrese

C & zoom.us % €

REQUESTADEMO  1.888799.9666 RECURSOS v  SOPORTE

zool l . SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR | REG[STREE ES GRATUITA | 1

Zoom, uno de los lideres en el
Cuadrante Magico de Gartner 2019
para soluciones de reuniones

Pexdp
introduzca tu correo electrénico del trabajo Reglstrese gratis ) o
A QUi

Vea nuestra Palitica de privacidad.

2. Registrar una cuenta de correo, o bien ingresar por medio de google o facebook

& > C & zoom.us/signup * €

REQUESTADEMO  1.888799.9666 RECURSOS v  SOPORTE

zoo' l . SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REG[STRESE ES GRATUITA

2 Su direccién de e-mail de trabajo

gsanchezch@utn.ac.cr

Zoom esté protegido por reCAPTCHAy la Politica de
privacidadolitica de privacidad y las Condiciones de servicio
aplicables.

Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y los Términos

del servicio.

G Iniciar sesion con Google

f Iniciar sesion con Facebook
Haz clic para conti

:Ya tiene una cuenta? Ingresar. @ Ayuda
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3. Una vez ingresada la cuenta se envia un correo de confirmacion para activar la
cuenta, pulsar clic en Activar cuenta.

ZOOm Ingresar

Hola gsanchezch@utn.ac.cr,

iFelicitaciones por registrarse en Zoom!

Para activar su cuenta, pulse el boton abajo para verificar su direccion de e-mail:

3

Si el boton superior no funciona, copie esto en su navegador web:

https://zoom.us/activate?code=8Koe_DT4GIkB8Bx9d86UE4Czg2xySugrdNpl8z_0jX8.BQg
AAAFwWX4PK5wANnjQAUZ3NhbmNoZXpjaEB1dG4uYWMuY3IBAGQAABZXcmxQMUxValRx
TONOdIlvaONOU3NRAAAAAAAAAAA&fr=signup

4. Si la cuenta se cre6 por medio de un correo electronico y no por medio de Facebook
o cuenta de google, se le solicitara que ingrese su nombre y una contrasefia para
continuar con la creacion de su cuenta

ZOOI l . SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS CONTACTO DE VENTAS ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

1 Informacién de cuenta---- 2 Invitara colegas ---- 3 Reunién de prueba

Bienvenido a Zoom

Hola, gsanchezch@utn.ac.cr.Su cuenta se ha creado satisfactoriamente. Indique su

nombre y cree una contrasefia para continuar.

Geannina

Sénchez

La contrasefa debe:

o Tener al menos 8 caracteres
o Teneral menos 1 letra (a, b, c..)

o Tener al menos 1 nimero (1, 2, 3..)

o Incluye caracteres tanto en maytiscula como en mindscula

La contrasefia NO debe:

® Contiene Ginicamente un caracter (11111111 o aaaaaaaa)
* Contiene Ginicamente caracteres consecutivos (12345678 o abcdefgh)

Confirmar la contrasefa

Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y los Términos del servicio.
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Crear una reunion (videoconferencia)

1. Ingresar como anfitrion de una reunion, elegir si se quiere entrar con o sin web cam
encendida, o solo compartiendo pantalla.

2. Seguidamente se le solicita descargar momentaneamente la aplicacién de zoom para
abrir la sala de reunion, pulsar clic en Permitir.

REQUEST ADEMO 1.888.799.9666 RECURSOS ~ SOPORTE
ENTRARAUNAREUNI4 SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ MI CUENTA
| Con Video Apagado

¢Quieres permitir que esta pagina abra “zoom.us.app”?

Con Video Encendido

Solo Compartir Pantalla

‘ Cancelar Permitir

QU @0
P ‘

3. Elegir los medios por los cuales se desea ingresar a la videoconferencia, por
teléfono, por audio de la computadora.

4. Se puede probar el correcto funcionamiento del micréfono y los altavoces antes de
iniciar la reunion.

N® ¢Que opcién de audio desea para entrar a la reunion?

o 3 Entrar por teléfono Audio de la computadora
L

HZmFIUTO9

4 Unirse con el audio compartido

Probar altavoz y micréfono

| Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una reunién
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Invitar participantes a la reunién

1. Puede elegir ingresar a la llamada con el audio, compartir pantalla o bien, comenzar
por invitar a otros participantes.

2. Elegir el servicio de correo electronico por medio de el cual enviar las invitaciones

3. Escribir el correo de las personas a invitar a la reunion.

eoce Zoom ID de la reunién: 822-913-096 l

\@“ [ ]

Tema de la reunién: Geannina Sanchezreunién Zoom de

Nombre del anfitrién: Geannina Sanchez |
Contrasefia: 215568 l
URL de la Reunién: us/j/82291 PQNWI4TGImeDIteWZIZmFIUTO9

Copiar la direccién de la pagina web )

ID de el participante: 36

1[ & |

@

Entrar al audio Compartir pantalla Invitar a otros

Audio de la computadora conectado

& . oW . aF o ~ ® O]

Silenciar Iniciar Video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar

[ ] Invitar personas a entrar a la reunién 822913096
P 3 Para Sergio Cubero Mata X
E-mail
Ingrese Zoom a la reunién de Zoom en curso.
fos Unirse a la reuniéon Zoom

https://zoom.us/)/822913096 ?pwd=cW42aVpQNWI4TGImcDItcWZIZmFIUT09
Elija su servicio de e-mail para enviar la invitacién

ID de reunién: 822 913 096
2 Contrasefia: 215568

m M Mévil con un toque
YAHOO! +14086380968,,822913096# Estados Unidos de América (San José)

+16465588656,,822913096# Estados Unidos de América (Nueva York)

E-mail predeterminado Gmail Yahoo Mail
Marcar seg(n su ubicacion
+1 408 638 0968 Estados Unidos de América (San José)
+1 646 558 8656 Estados Unidos de América (Nueva York)
Copiar la direccién de la pagina web Copiar invitacién Contrasefia de la reunién: 215568 ID de reunion: 822 913 096

Encuentre su nimero local: https://zoom.us/u/arP1bWOFP
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Opciones de la videollamada o reunién en linea

En la ventana de la reunion se encuentra el panel inferior dentro del cual se presentan las
siguientes funciones:

Silenciar el micr6fono propio

Reproducir o apagar el video de la web cam

Invitar mas participantes

Administrar los participantes (Levantar la mano, silenciar micr6fono o apagar
video)

Compartir pantalla

Abrir el Chat

Grabar la reunion (40 minutos la version gratuita)

Finalizar la reunioén

b

5.
6.
7.
8.

¢ LA & 221 - ®

Silenciar Iniciar Video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear

1 2 3 g 5 6 7 8

Compartir pantalla

Para mostrar la pantalla, pulsar clic en el icono de compartir pantalla, seguidamente elegir
la ventana que contiene lo que se desea mostrar, pulsar clic en compartir.

Zoom ID de la reunién: 822-913-096

o Basic Avanzar Archivos

V4 e
Pizarra iPhone/iPad por AirPlay iPhone/iPad por cable

; . [Py ——————

E Smorémica < - T
o, ¢ PG e -
- Veoon s
L L i
Microsoft PowerPoint - pres... Safari - Redactar - gsanche... Google Chrome - Video Con... Microsoft Word - PASO A PA...
Spotify - Spotify Premium
: Compartir sonido de la computadora \':\ Optimizar la comparticion de pantalla para el clip de video

& . W A £ a8 L ~ O]

Silenciar Iniciar Video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar
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Administrar participantes

1. El usuario administrador de la reunion, puede administrar también las acciones de
los demas participantes, pulsando clic en el icono de Participantes

®00 Zoom ID de la reunién: 238-683-037

i vistadegalerla [ v Participantes (2)
a Geannina Sanc... (Anfitrién, yo) & ([
@ Sergio Cubero ¢ ¢ ™

2

o, o9 2 “ee _ q o A
Y ~ ~ -’ - Silenciar a todos Activar todos Mas v

Silenciar Parar Video Invitar Participantes Compartir pantalla Reacciones

1

2. Si los participantes desean hablar pueden “levantar la mano” para que el
administrador les conceda la palabra
3. El administrador puede silenciar el micréfono y apagar la camara de los

participantes
4. El administrador puede elegir chatear, hacer anfitriéon o nuevo administrador de la

reunion, permitirle grabar la sesion o eliminar al participante.

v Participantes (2) \

a Geannina Sanc... (Anfitrién, yo) & [

3| © e

Chatear

Parar Video

Hacer anfitrién

4 Permitir grabar
Renombrar

Quitar
—



