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a. Agregar

1. Presione la opcién Modo de edicidon, ubicada en la esquina superior derecha

del menu principal

2. Presione la pestaiia Curso
3. Presione la opcién Anadir una actividad o un recurso, ubicada en la parte

inferior de cada semana

v 4 de noviembre - 10 de noviembre ¢

Introduccion a la

Agromatica

<+ | Afadir una actividad o un recurso

4. Se muestra una ventana emergente con tres pestafnas: Todos, Actividades y
Recursos

5. Seleccione la pestafia Recursos y opciéon Carpeta

Anadir una actividad o un recurso x
[ Buscar
Todos Actividades Recursos
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6. Se muestran las siguientes secciones
a. Secciones

= General

= Contenido

= Ajustes comunes del modulo

= Restricciones de acceso

= Finalizacién de actividad

= Marcas

= Competencias
Opcién Expandir todo
Opcion Send content change notification
Boton Guardar cambios y regresar al curso

Boton Guardar cambios y mostrar

-~ ® o o0 T

Botdn Cancelar

o Agregando un nuevo Carpeta a 4 de noviembre - 10
de noviembreo

Expandir todo

> General

> Contenido

> Ajustes comunes del modulo
> Restricciones de acceso

> Finalizacion de actividad

> Marcas

> Competencias

(J Send content change notification @

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar
Cancelar
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7. A continuacién, se explican de manera general las secciones que se deben
modificar:
a. General: permite configurar la informacion general
» Nombre: agregue el nombre de la carpeta

= Descripcion: es opcional

v General
Nombre (1] [Materiales J
Descripcion £ Pamafo “|[|B!| T |:=|i= ad | BE ™
_Ruta:p

[(J Muestra la descripcion en la pagina del curso @

b. Contenido: permite subir cualquier tipo de archivo como Word, Excel,
PowerPoint, PDF entre otros.
= Archivos: agregue o arrastre los archivos
= Mostrar contenido de la carpeta
= Mostrar subcarpetas expandidas

= Mostrar opcion de descargar carpeta
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v Contenido

Arshiics Tamafo méximo para archivos nuevos: 250 MB
B Archivos
4
Ambiente de ...

Mostrar contenido @ [ Mostrar en una pagina diferente # J
de la carpeta

Mostrar subcarpetas expandidas @

Mostrar opcién de descargar carpeta @

Forzar descarga de archivos @

8. Una vez modificadas las secciones correspondientes, presione el botdn

Guardar cambios y regresar al curso o Guardar cambios y mostrar

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar
Cancelar
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b. Editar

1. Presione la opcion Modo de edicién, ubicada en la esquina superior derecha
del menu principal

2. Presione la pestafia Curso

3. Seleccione la carpeta a editar

4. Presione la opcién Editar (simbolo de tres puntos), ubicada a la derecha de la

carpeta

Presione la opcion Editar ajustes

Se habilitan las opciones de configuracion

Modifique los datos deseados

® N o o

Presione el botén Guardar cambios y regresar al curso o Guardar cambios

y mostrar

@ CARPETA |®
Materiales &

£ Editar ajustes

«+ Mover

+ | Afadir una actividad o un recurso @& Qcultar

1 Duplicar -
© Asignar roles

@ Borrar

v 11 de noviembre - 17 de noviembre »
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c. Borrar

1. Presione la opcién Modo de edicidon, ubicada en la esquina superior derecha
del menu principal
Presione la pestafia Curso
Seleccione la carpeta a borrar
Presione la opcion Editar (simbolo de tres puntos), ubicada a la derecha de la
carpeta
Presione la opcion Borrar
Se muestra una ventana emergente para confirmar la eliminacion

Presione el botén Si

@ CARPETA II
Materiales #*

£+ Editar ajustes

<+ Mover
<+ | Afadir una actividad o un recurso @ Ocultar
1 Duplicar -
© Asignar roles
. . W Borrar
v 11 de noviembre - 17 de noviembre 5

Confirmar X

¢ Esta seguro que quiere borrar el/la Carpeta "Materiales"?

Cancelar
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